外商直接投资对青岛经济增长贡献的实证分析（论文题目）
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摘  要
   （摘要正文，小四、宋体、1.5倍行距，300字左右，段首空两个汉字；摘要不要分段；不引用参考文献。）
    摘要应简要概括，主要包含：1.研究该问题的目的、原因或重要性；2.研究的主要内容、过程及方法；3.研究结论或研究成果，要突出论文的新见解。

关键词：(关键词3-5个，小四、宋体，关键词之间用“；”隔开；最后一个关键词后面无标点符号)

Abstract

外文摘要内容与中文摘要对应。

（小四、Times New Roman字体，1.5倍行距，首行缩进4个英文字母，并要两端对齐；用英文状态下的标点符号，英文标点符号后应加一个英文空格、再接下一句话。）

Key words: Keywords 1; Keywords 2; ... ...
 （关键词与中文一致，小四、Time New Roman字体，首字母大写，关键词之间用“;”隔开，分号后加一个英文空格。)
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1 一级标题
二级标题用1.1，黑体四号、1.5倍行距，段前间距为0.5，段后间距为0.5。标号与文字之间空一个字符。左对齐。
三级标题用1.1.1，黑体小四号、1.5倍行距，段前间距为0.5，段后间距为0.5。标号与文字之间空一个字符。左对齐。

四级标题用1.1.1.1，黑体小四号、1.5倍行距，段前间距为0.5，段后间距为0.5。标号与文字之间空一个字符。左对齐。
五级标题用（1），中文状态的括号，宋体小四号、1.5倍行距，段前间距为0，段后间距为0，标号与文字之间无空格。左端缩进二个汉字。
五级标题以下用①，宋体小四号、1.5倍行距，段前间距为0，段后间距为0，标号与文字之间无空格。左端缩进二个汉字。


正文中文、数字和各种数学符号如百分号%等为小四号宋体，英文为小四号Times New Roman。正文段落是1.5倍行距，首行缩进二个字。



若文章中有文献综述，则引用他人或全文中引用他人的要先写姓名紧接着括号里写年份，或先引用，后在括号里注明作者，年份。即以下两种表述方式：第一种：作者（年）...... ；第二种：......（作者，年份；作者，年份）。正文中引用，两个及以上作者，用第一个作者加“等”字，括号都用宋体。英文作者格式要求同中文作者，“等”的英文为“et al.”。

示例如下：
1.两个及以上作者：张三等（2015）研究得出……；
2.…….的结论（张三等，2015）；

3.引用多个文献，不同文献的作者用分号。如：…….的结论（张三等，2015；李四等，2015）；
4.Beaker et al.（1965）

引用参考文献标注方式应全文统一，标注的格式为[序号]，放在引文或转述观点的最后一个句号之前，所引文献序号用小四号宋体，以上标形式出现，如：“…成果[1]。”


正文全文要统一表的序号，表的序号必须连续，不得跳缺。如表1，表2。表的序号和标题应置于表上方，加粗，居中，序号与标题之间空一个字符。

标题中的中文和数字用五号宋体，英文用五号Times New Roman。

表内的中文和数字为五号宋体，英文为五号Times New Roman。

表格5行及以上内部行距为单倍行距，表格5行以下内部行距为1.5倍行距。表格在文中要居中。表不可分页，要完整呈现在同一页。并且要根据实际需要美化表格，表单元格中的内容上下左右均居中。
    表格统一采用三线格式。表格最上面的一条和最下面的一条线是1.5磅粗，从上数第二条线是0.5磅。其他行列线条不显示。
    表和注释之间无空格，“注”字要与表的左边对齐，注释后要空1行再接下文。注释中的中文和数字为五号宋体，英文为五号Times New Roman。
示例如下:

表1 青岛市外商直接投资的来源地区分布

	国别（地区）
	2012 年
	2013 年

	
	批准项目数（个）
	合同外资金额（万美元）
	实际外资金额（万美元）
	批准项目数（个）
	合同外资金额（万美元）
	实际外资金额（万美元）

	韩国
	188
	124042
	56374
	226
	107678
	68805

	中国香港
	152
	234579
	202763
	187
	429089
	264732

	日本
	51
	50971
	50848
	52
	19980
	37869

	美国
	24
	29299
	30398
	31
	19808
	25595

	中国台湾
	37
	21324
	16031
	23
	30524
	13004

	维尔京群岛
	10
	29380
	21762
	11
	29586
	35203

	新加坡
	14
	27278
	21025
	16
	30596
	9065


注：数据源自《2013年青岛统计年鉴》、《2014年青岛统计年鉴》，整理得出。

正文全文要统一图的序号，图的序号必须连续，不得跳缺。如图1，图2。

图的序号和标题置于图下方，加粗，居中，序号与标题之间空一个字符。

标题中的中文和数字用五号宋体，英文用五号Times New Roman。

图内中文和数字用五号宋体，英文用五号Times New Roman。
图不可分页，要完整呈现在同一页。

图的注释放图下，于图的标题之上，中间无空行，与图左对齐，中文和数字用五号宋体，英文用五号Times New Roman。
图的标题后要空1行，再接下文。
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注：数据源自《2013年青岛统计年鉴》、《2014年青岛统计年鉴》，整理得出。

纵轴为百分比（%），横轴为年份（年）。
图1 青岛市1990-2013年各产业产值构成

论文中公式、算式等，一律用阿拉伯数字分别依序连续编排序号，小四号，宋体。

序号分章依序编码，其标注形式应便于互相区别，可分别为：公式（1）、公式(2)、公式（3）等。公式要用WORD编辑器做，在插入——对象——对象类型里找。公式要居中，公式标号要放在公式的后面。使用中文状态的括号。

如：


[image: image3.wmf]

 EMBED Equation.3 [image: image4.wmf]

 EMBED Equation.3 [image: image5.wmf]et
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参考文献

在整篇论文的末尾，也就是参考文献部分，需要列明所有在文章脚注里出现的参考文献，但不局限于此，即可以增加一些阅读过，但未引用的文献，参考文献不少于15篇，其中至少有2篇外文参考文献。

参考文献应反映论文的取材来源、材料的广博程度。是论文作者亲自考察过的对毕业论文有参考价值的文献。参考文献应具有权威性，要注意引用最新的文献。
一、参考文献的主要类型标识
专著[M]，论文集[C]，报纸文章[N]，期刊文章[J]，学位论文[D]，报告[R]，标准[S]，专利[P]。

对于专著、论文集中的析出文献，其文献类型标识建议采用单字母“A”；

对于其它未说明的文章类型，建议采用单字母“Z”。

二、参考文献的内容格式基本要求

参考文献的序号左顶格，并用数字加方括号表示，如［1］，［2］，…，宋体小四。该序号与文献内容之间无空格。

文献按照字母顺序排列，中文文献在前面，英文文献在后面，每一参考文献条目的最后均以“．”（中文状态的点）结束。此功能可以使用word自动排序功能实现。

作者姓名一律采用“姓在前名在后”的写法，外文姓名按国际惯例缩写，并省略缩写点，空一个字符。未公开发表的资料不列入参考文献，确有引用必要，须在脚注中说明引用。作者全部列出，中间用逗号分隔。中文的用中文逗号，英文的用英文逗号。

中文参考文献全部用小四号宋体；英文参考文献除参考文献序号外全部用小四号Times New Roman，1.5倍行距。参考文献中的中文文献所涉及到的标点括号等全部使用中文状态下的；英文文献所涉及到的标点括号等全部使用英文状态下的。

如果参考文献要分行，第二行用标尺与上一行标号后面的文字对齐。
三、各类参考文献条目的编排格式及示例
①连续出版物（期刊）
[序号]主要责任者．文献题名[J]．刊名，出版年份（期号）：起止页码．
例如：
[1]袁庆龙，候文义．Ni-P合金镀层组织形貌及显微硬度研究[J]．太原理工大学学报，2001（1）：51-53．

②专著
i著作类图书
[序号]主要责任者．文献题名[M]．出版地：出版者，出版年：起止页码． 

例如：
[3]刘国钧，王连成．图书馆史研究[M]．北京：高等教育出版社，1979：15-18，31．
ii翻译类图书
[序号]（国别）主要责任者．文献题名[M]．译者．出版地：出版者，出版年：起止页码． 

例如：
[2]（美）雅各布·明塞尔著．劳动供给研究[M]．张凤林等译．北京：中国经济出版社，2001：27-30．

③报纸文章
[序号]主要责任者．文献题名[N]．报纸名，出版日期（版次）．
例如：
[13]谢希德．创造学习的思路[N]．人民日报，1998-12-25（10）．
④电子文献
[序号]主要责任者．电子文献题名[文献类型/载体类型］．电子文献的出版或可获得地址，发表或更新的期/引用日期（任选）．
例如：
[8]王明亮．中国学术期刊标准化数据库系统工程[EB/OL]．http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/9808 10-2.html，1998-08-16
/1998-10-04．
⑤英文文献
例如：
[14]Harbergar A. Using the resources at hand more effectively [M]. American Economic Review. 1959: 49.

[15]Choe. Do Foreign Direct Investment and Gross Domestic Investment Promote Economic Growth [J]. Review of Development Economics, 2003 (7): 445-457.

英文参考文献，标点后面要空一个英文状态下的空格。

⑥博士、硕士论文
例如：
[3]卜荔娜．我国经济型连锁酒店的营销模式研究——以贵阳市如家经济型连锁酒店为例[D]．贵州大学，2009．
附  录

内容（中文和数字用小四号宋体；英文用小四号Times New Roman，1.5倍行距）
如果涉及到图表，按图表的格式要求进行。
 附录的内容包括：
  （1）正文中过长的公式推导与证明过程可以附录中依次给出；
  （2）与本文紧密相关的非作者自己的分析、证明及工具用表格等；
  （3）在正文中无法列出的实验数据。
致  谢

内容（中文和数字用小四号宋体；英文用小四号Times New Roman，1.5倍行距）
华文新魏，小一





宋体，三号，居中。论文材料封面、论文封面及过程性表格的姓名为两个字的中间空一个汉字。其他要求同材料封面。








不标页码





作者、指导教师签名及日期都要手写。日期在学院规定的时间范围内填写，同一位指导教师所指导的学生要求统一。





不标页码





黑体三号、居中，中间空两个字符（一个汉字的空间，下同），要用2倍行距，段前间距为1，段后间距为1。





四号，黑体；与摘要内容相隔一行。





从此页到目录页码为罗马数字形如：I，II ，III，IV ；五号，Times New Roman字体





用三号、Times New Roman、居中，要用2倍行距，段前间距为1，段后间距为1。





与摘要内容相隔一行；四号，Times New Roman字体加黑；key words之间加一个英文空格。冒号后加一英文空格。








采用自动生成功能，生成之后按照要求改格式。到三级目录。所有目录左对齐。


    论文中目录和正文的绪论、致谢等是空两个空格，即一个汉字。目录要用黑体三号、居中，中间空两个字符（一个汉字的空间，下同），要用2倍行距，段前间距为1，段后间距为1。





标题序号、标题中的英文字母、数字、前导线和页码用Times New Roman，小四号。





论文中目录和正文的绪论、致谢等两个字中间空两个空格，即一个汉字。





标题格式





黑体3号、居中，标号与标题文字之间空一个字符，2倍行距，段前间距为1，段后间距为1。





页眉从正文开始，填写论文题目、居中、宋体五号、加页眉横线。





正文字体和段落基本格式





页码从正文开始，在页下方中间排列，宋体五号如：1，2，3，4……








文献综述格式





正文中参考文献标注格式





表的格式





图的格式





公式的格式





用黑体三号、居中，用2倍行距，段前间距为1，段后间距为1。





用黑体3号、居中，中间空两个字符（一个汉字的空间，下同），要用2倍行距，段前间距为1，段后间距为1。





用黑体3号、居中，中间空两个字符（一个汉字的空间，下同），要用2倍行距，段前间距为1，段后间距为1。
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